UNIPRO siaimateurorea

Reglament de Practiques
Academiques Externes de la
UNIPRO Universitat Digital Europea

Universitat Digital Europea
10 de maig de 2024



UNIPRO sisimt turorea

Contingut
o == 1101 oL | 1
Capitol I. Objecte, ambit i diSpOSICIONS COMUNES ........eceeeiirimcceirrrncc e s s m e enas 2
Article 1. Objecte i ambit d' @pliCaCiO ...........oeeeeiiiiie e 2
Article 2. Definicions i deNOMINACIONS. .......cooiiiieiieeeeeeee e 2
Article 3. Tipus de practiques académiques eXterNes..........cooveiiiiiiie e e 2
Article 4. Polisses d' accidents i responsabilitat Civil ... 3
Article 5. Convocatoria OrdiNaria..............io e 4
Article 6. Expulsio del Centre de PractiQues ...........oooueiiiii i 4
Capitol 1. Organs reSPONSADIES .....ccuveeerrersesserersessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssnsas 4
Article 7. Comissid de Practiques EXIErnesS ...........coeiiiiiiiiiiiiieeeeeeee e 4
Article 8. Area de PrACHQUES .......eoueeeeeeee ettt e et ee e e eee e e e e 5
Article 9. Coordinador académic de practiQUes ...........c.ueeeeeiiiiieeieiiiieeeeeeeee e 5
Article 10. Coordinador académic de titulacCio.........ccooeeeeeeieeeeeieeee 5
Article 11. Professor Tutor UNIPRO ... 5
Article 12. Tutor del Centre de PractiQUes ..........ouueeiiiiiiii i 6
Capitol lll. Regulacié de les practiques acadeémiqUEes ........ccueeeeirrrmmmesrrrmmmsssrrnnmmssssrsnmmsssseenas 6
Article 13. ReqUISItS | EXCEPCIONS .......uuiiiieiiie e e s 6
Article 14. Condicions de €S PractiqQUES ..........cooevuuieiiiiiiie e 7
Article 15. Projecte formatiu de la titulacCiO ..............oovveeiiiii e, 8
Article 16. Convenis de Cooperacié per a Practiques i annexos ............ceeeeeevevveeeeeennnnn.. 8
Capitol IV. Drets i obligacions de I' Estudiant en Practiques, Professor Tutor UNIPRO i
Tutor del Centre de PractiQUes .......coucciimmceiiiiieccssinrneccsssssnm s s snms s sssnmessssssnmmssssssnmmssssennn 10
Article 17. Drets de I' Estudiant en Practiques ..............ouoeiiiiiiiieiiiiiiiee e, 10
Article 18. Drets i deures del Professor Tutor UNIPRO .........coooiiiiiiiiiiiieen 12
Article 19. Obligacions del Centre de PractiqQues...........cccoeeeiiiiiiiiiiiiiiieee e 13
Article 20. Drets i deures del Tutor del Centre de Practiques ...........ccoeeevvvvieiiiiiiiieeeennn. 13
Article 21. Deures en modalitat on lINe ........coooeeiiieiiiie 14

Av. Francesc Cairat, 20, local 1, planta baixa — AD6 Sant Julia de Loira, Andorra
universitatunipro.com



UNIPRO sisimt turorea

Capitol V. Canvi i resolucio anticipada del Centre de Practiques.......cccccceeerrmecenrerrnccennnnnes 15
Article 22. Canvi de Centre de PractiQUes ..........coooiieiiiiiiiiie e 15
Article 23. Resolucié o acabament anticipat de practiques............cooeeeiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeen, 16
Article 24. Al-legacio de I'Estudiant en Practiques davant la terminacié anticipada
forcosa de les practiques aCademiQUES..........ceeviiuiiiiiiiiiiee e 16

Capitol VI. Avaluacio i iNnfOrmes.....uiiiiiiiiiieccccssss s s s s s s s e e s s e nnmmmmss s snnnnns 17
Article 25. Informe del Tutor del Centre de Practiques ...........ooooeiiiiiiiinn e 17
Article 26. Informe d' avaluacCiO ..........cooeeiiiiiiieee e 17

Capitol VII. Gestio de practiques curriculars i extracurriculars..........ccceeeeierimeceinrrnecessneen: 18
Article 27. Tramit de gestio de practiques curriculars .............cooooeiiiiiin e 18
Article 28. Tramit de gestio de practiques extracurriculars ............cccccoeiiieiiiiiiiiiiiieeeene. 19

[ TET oo X=7T3 To] o K3 To Lo [T o7 T o T 1 - 20
Primera. Proteccid de la privacitat i de les dades personals dels Estudiants en
= 11 [0 [0 L= TSR 20
Segona. ReferencCies geNErIQUES. ........oii i i i it e e e e e 20
Tercera. Incorporacio de modifiCacioNS ...........ccooeuuiiiiiiiiiie e 20

[0S X0 X o7 Lo TN T - 1. 20
Unica. ENtrada €N VIQOT ..........c.oviuieeeeeeeeeeee e 20

JLIE= 101 1= e (=38 Fo T LT or= Tz Lo 4 F 21

Av. Francesc Cairat, 20, local 1, planta baixa — AD6 Sant Julia de Loira, Andorra
universitatunipro.com



UNIPRO sisimt turorea

Preambul

En la nova ordenacié dels ensenyaments universitaris, introduida en el marc del procés de
construcci6 de |' Espai Europeu d' Educacié Superior, s' ha posat especial émfasi a millorar
I' ocupabilitat dels futurs graduats, enriquint la seva formaci6é en un entorn practic que els
permeti adquirir les competéncies que necessitessin en la seva futura carrera laboral i
professional, aconseguint aixi que la definicio, formacié i avaluacié dels resultats dels
ensenyaments tinguin rellevancia professional i rellevancia per a la societat.

En aquesta linia, UNIPRO Universitat Digital Europea, en endavant UNIPRO, es regeix pels
criteris i procediments que, amb caracter general, son definits per a totes les universitats
per la normativa nacional; aixi la Constitucié del Principat d' Andorra garanteix, en el seu
article 20, que tota persona té dret a I' educacié. En concordanca hi ha la Llei 14/2018, de
21 de juny, de I'Ensenyament Superior d'Andorra que determina en el seu article 23 apartat
1, com a dret del personal docent i investigador: f) Col-laborar en la planificacio, el
desenvolupament i I'avaluacié dels ensenyaments teorics i practiques corresponents a la
seva disciplina. De |' exposat, el present reglament concreta i desenvolupa aquells elements
que la legislacio d' Andorra defineix respecte a practiques académiques externes.

Addicionalment, UNIPRO es regeix pel seu Estatut i la resta de normativa interna, aixi
I'article 77 de les Normes d'Organitzacié i Funcionament — Estatuts d'UNIPRO Universitat
Digital Europea, estableix com a disposicié general: 2. La Universitat podra organitzar
activitats complementaries a la formacié academica que permetin als estudiants I' aplicacio
practica dels coneixements adquirits en la seva formacié academica, procurant una millor
integracio posterior en el mon laboral i professional. Amb aquesta finalitat, promoura la
realitzacié de practiques per part dels seus estudiants, en entitats, publiques i privades,
comptant a I' efecte amb els convenis pertinents, que seran subscrits pel rector, segons I'
article 100 de la mateixa norma.

Sobre la base de la normativa indicada, la Junta de Govern d'UNIPRO Universitat Digital
Europea va aprovar el present Reglament Practiques Académiques Externes de la UNIPRO
Universitat Digital Europea, en sessio celebrada el 10 de maig de 2024.
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Capitol I. Objecte, ambit i disposicions comunes

Article 1. Objecte i ambit d' aplicacio

L'objecte d'aquest reglament és regular el procediment de gestié de les practiques
academiques externes que s'han d'aplicar en els estudis estatals —en endavant "titols
oficials"— de diploma professional avancat, d'especialitzacié i masters impartits per
UNIPRO UNIVERSITAT DIGITAL EUROPEA, en endavant "UNIPRO" o la "Universitat", que
formin part de la seva oferta educativa aixi com definir i ordenar tots els elements que
intervenen en el seu desenvolupament, a l' empara de la normativa vigent.

L' ambit d' aplicacié del present reglament sén les Practiques académiques externes, tant
curriculars com extracurriculars, realitzades per I' estudiant en qualsevol dels titols oficials
aixi com de qualsevol titol propi d' UNIPRO.

Article 2. Definicions i denominacions

Les practiques académiques externes o practiques académiques, constitueixen una activitat
de naturalesa formativa realitzada pels estudiants universitaris i supervisada per UNIPRO,
I' objectiu dels quals és permetre' Is aplicar a la practica i complementar els coneixements
adquirits en la seva formacio tedrica académica, incorporant competéncies que els preparin
per a |I' exercici d' activitats professionals, facilitin la seva ocupabilitat i fomentin la seva
capacitat d' emprenedoria.

Amb aquesta finalitat, UNIPRO subscriura Convenis de Cooperacié Educativa per a
Practiqgues —en endavant "Convenis de Practiques"— amb una entitat col-laboradora que
pot ser una institucid, empresa o organisme, de caracter public o privat, nacional o
internacional — en endavant —"Centre de Practiques"— que rebi I'estudiant per realitzar
les practiques— en endavant "Estudiant en Practiques"—.

Article 3. Tipus de practiques académiques externes

1. Les practiques académiques externes podran ser curriculars o extracurriculars, segons
integrin o no el pla d' estudis de la titulacié.

a. Curriculars. Les practiques curriculars es configuren com a activitats
acadéemiques integrants del pla d' estudis de qué es tracti. El seu caracter, que
podra ser obligatori o opcional, aixi com la seva equivaléncia en credits,
vindran determinats en la corresponent Memoria del Pla d' Estudis.
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b. Extracurriculars. Les practiques extracurriculars son aquelles que els
estudiants poden realitzar amb caracter voluntari durant el seu periode de
formacio i que, tot i tenir els mateixos fins que les practiques curriculars, no
formen part del corresponent pla d' estudis. Quedara constancia d' aquestes
practiques en el Suplement Europeu al Titol, de ser el cas.

2. Les practiques, segons la seva modalitat, podran ser presencials o en linia (online),
conforme consti en la Memoria de cada titol.

a. Presencials. Amb caracter general les practiques seran presencials, requerint
I' assisténcia fisica de I' estudiant al Centre de Practiques.

b. En linia. No obstant aix0, la Direccié Académica del Titol que estigui cursant
I' Estudiant en Practiques i la Comissié de Practiques Academiques Externes
d' UNIPRO que desenvolupem en el seguent capitol, podran autoritzar la
realitzacio de les practiques totalment o parcialment en modalitat online quan
es donin les circumstancies seguents:

» Que la memoria del titol no exclogui aquesta possibilitat.

» Que la realitzacié de practiques en linia constitueixi una modalitat
habitual d' avaluacié de I' acompliment en el Centre de Practiques i s'
apliquin els mateixos criteris, metodologia i sistemes de seguiment que
els aplicables a la resta de treballadors del centre i que, per tant, permeti
una avaluaci6 de I' acompliment adequada.

» Que la realitzaci6 de les practiques acadeémiques externes asseguri
que l'estudiant pugui completar les competéncies de l'assignatura
indicades en la memoaria del titol.

Article 4. Polisses d' accidents i responsabilitat civil

UNIPRO té subscrita una polissa d' accidents i una polissa de responsabilitat civil per cobrir
els danys que puguin patir els Estudiants en Practiques durant I' estada al Centre de
Practiques i als seus desplacaments, com a consequéncia de les activitats alla
desenvolupades, quedant també inclosos dins de la cobertura els Estudiants en Practiques
que puguin desplagar-se entre les seves diferents seus. En cas de ser necessari I' us d'
alguna d' aquestes assegurances per part d' algun Estudiant en Practiques haura de posar-
se en contacte amb I' area de practiques d' UNIPRO.
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Article 5. Convocatoria ordinaria

La matricula de I' assignatura de practiques unicament dona dret a I' Estudiant en Practiques
a realitzar una estada al Centre de Practiques, que haura de ser necessariament en la
convocatoria ordinaria. En cas d' obtenir un informe negatiu per part del Centre de
Practiques no podra realitzar una nova estada en convocatoria extraordinaria.

Article 6. Expulsié del Centre de Practiques

Si I' estudiant en practiques és expulsat del Centre de Practiques per incompliment de
qualsevol dels deures recollits en aquest reglament, la consequéncia sera el suspens de I'
assignatura, sens perjudici de la possible imposicio per part del Centre de Practiques de les
mesures disciplinaries que poguessin correspondre.

Capitol Il. Organs responsables

Article 7. Comissid de Practiques Externes

1. Conformacié. La Comissio de Practiques Externes esta constituida pels membres nats
seguents o per les persones en qui deleguin:

El vicerector académic, qui actuara com a president.

El secretari general, qui actuara com a secretari.

El responsable de la gestié de practiques

Els coordinadors académics o responsables de practiques del titol.
Els coordinadors o responsables de practiques académiques.

El responsable de Qualitat.

0 Q0T

2. Funcions. Seran funcions de la Comissié de Practiques Externes les seguents:

a. Aclarir i interpretar les prescripcions establertes en aquesta normativa.

b. Dictar les resolucions d' homogeneitzacié i estandarditzacié de criteris que
escaiguin.

c. Autoritzar la realitzacio de practiques académiques en linia.

d. Dirimir conflictes entre el Centre de Practiques, I' estudiant i la Universitat.

e. Adoptar conclusions i propostes de millora a partir de I' Informe Anual de Practiques
Externes elaborat per I' area de practiques.

f. Qualsevol altra que li atribueixi la present normativa.

Article 8. Area de Practiques
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Es I' equip técnic administratiu encarregat de gestionar I' assignacié de Centres de
Practiques d' acord amb els requisits i caracteristiques propies de cada titol, aixi com de
donar suport a tots els organs i unitats implicats en el procés.

Article 9. Coordinador acadéemic de practiques

Seran nomenats per la Junta de Govern en cada facultat o escola a proposta del dega o
director, entre els professors que hi imparteixin docéncia i assumira les seguents funcions:

Formar I' equip o equips docents de les assignatures de Practiques.

Elaborar i aprovar els projectes formatius.

Elaborar i aprovar els plans especifics de practiques.

Coordinar, juntament amb les arees implicades, el procediment de practiques.
Resoldre, segons les directrius de la Comissioé de Practiques Externes, els dubtes
i questions que es plantegin en relaci6 amb I' execucié de les Practiques
academiques externes.

®oo0pCp

Article 10. Coordinador academic de titulacio

Es el responsable de garantir, en tot cas i conforme a les atribucions del present reglament,
I' adequacio de les practiques als requeriments recollits en la memoria del titol, aixi com al
sistema qualitat.

Article 11. Professor Tutor UNIPRO

El Professor Tutor UNIPRO és I' encarregat de realitzar el seguiment académic de la
practica, vetllar pel seu correcte desenvolupament i per la consecucié dels objectius fixats
en el Projecte Formatiu, en coordinacio constant amb el Tutor del Centre de Practiques.

Article 12. Tutor del Centre de Practiques

El Tutor del Centre de Practiques ha de ser un professional que presti serveis a I' entitat
col-laboradora designat com a Centre de Practiques, que s' encarregara d' acompanyar |'
estudiant durant el periode de formacié en practiques i assegurara el compliment del
projecte formatiu encomanat, en coordinacié constant amb el Professor Tutor UNIPRO.
Quan la memoria del titol aixi ho prevegi, podra constituir-se un equip de Tutors del Centre
de Practiques que assumira aquestes funcions. Comptara amb experiéncia professional i
coneixements necessaris per realitzar una tutoria de practiques efectiva.

En tot cas, el Tutor del Centre de Practiques no podra:
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a. Coincidir en la mateixa persona les funcions de Tutor del Centre de Practiques i
Professor Tutor UNIPRO.

b. Tenir amb I' Estudiant en Practiques una relacié de parentiu amb I' estudiant dins
del quart grau de consanguinitat o segon grau d' afinitat.

c. Tenir amistat intima o enemistat manifesta amb I' Estudiant en Practiques.

Capitol lll. Regulacioé de les practiques academiques

Article 13. Requisits i excepcions

1. Requisits. Per poder ser Estudiant en Practiques s' hauran de complir préviament els
seguents requisits o condicions:

a. Estar matriculat en I' any académic en curs de qualsevol titulacié impartida per
UNIPRO o centre adscrit; o, ser estudiant d'altres universitats andorranes o
estrangeres que, en virtut de programes de mobilitat académica o de convenis
subscrits, es trobin cursant estudis a la Universitat o en centres adscrits.

b. Estar matriculat, en el cas de practiques curriculars, en I' assignatura corresponent,
estant subjecte al compliment dels prerequisits contemplats en el pla d' estudis.

c. No utilitzar les mateixes practiques academiques, curriculars o extracurriculars, en
més d' un titol, llevat que aixi estigui previst en matéria de reconeixements de
credits.

d. Realitzar les practiques académiques en aquells Centres de Practiques en els
quals, per la seva grandaria, especialitzacié funcional o altres raons, sigui factible
I' adquisicié de les competéncies associades a les practiques que es requereixen
realitzar.

e. No realitzar practiques, a fi d' evitar conflicte d' interessos, en un Centre de
Practiques amb el qual I' estudiant guardi relacié contractual ni en UNIPRO.

2. Excepcions. El coordinador de practiques podra autoritzar la seva realitzacié encara
que no es compleixi alguna de les condicions de |' apartat anterior, quan s'
esdevinguessin els suposits seguents:

a. Que les competéncies inherents a les practiques académiques puguin adquirir-
se de forma inequivoca en I' entitat amb la qual I' Estudiant en Practiques té
relacio contractual i en el mateix lloc de treball exercit, perd no concorrin les
circumstancies necessaries per al reconeixement de credits.

b. Que es compleixin els requisits especifics de cada titulacié previstos a la Memoria
corresponent.
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c. En laresta dels sup0sits, quan es garanteixin de forma inequivoca els seguents
extrems:

» L'existéencia d'un projecte especific de practiques acordat per la
coordinacio de practiques i l'estudiant —conforme als objectius
formatius del titol—, en el qual es determinin el pla, activitats i/o tasques
especials que es desenvoluparan en I'entitat col-laboradora.

» La realitzacié d'un seguiment especial i addicional per part d'UNIPRO
a través del coordinador de practiques.

Article 14. Condicions de les practiques

Les practiques curriculars es realitzaran d' acord amb la planificacié temporal prevista en
el corresponent pla d' estudis, a més:

1. Les practiques s' adequaran a les caracteristiques i disponibilitat del Centre de
Practiques.

2. Els horaris de realitzacié es concretaran atenent les caracteristiques propies de les
practiques i la disponibilitat horaria del Centre de Practiques. En tot cas, hauran de
ser compatibles amb |' activitat académica, formativa, de representacio i participacio
que desenvolupi I' estudiant a la universitat.

3. L'Estudiant en Practiques haura de disposar d' un temps minim diari de quatre hores
dins de I' horari del Centre de Practiques per assegurar la realitzacio de les
practiques en el periode previst en el pla d' estudis; llevat que, excepcionalment i
sempre que la naturalesa del titol ho permeti, la practica sigui académica i
professionalment viable si el coordinador de practiques autoritza un temps diari
diferent per a la seva realitzacio en un periode diferent a I' establert.

4. El nombre total d' hores diaries de practiques no haura d' excedir en cap cas I' horari
del Centre de Practiques, per la qual cosa I' Estudiant en Practiques s' adaptara a
aquests horaris i disposicio, i, si s' escau, a la legislacié especifica en matéria de
practiques del pais en el qual es realitzin.

5. L' Estudiant en Practiques comencara i concloura les practiques dins del curs
academic al qual correspon la matricula. Aixi mateix, en cas de finalitzacié d' estudis,
la practica haura de concloure abans de I' egresso de I' estudiant. En qualsevol cas,
els estudiants no podran fer més d' un any de practiques en el mateix Centre de
Practiques.

Article 15. Projecte formatiu de la titulacié

El projecte formatiu que defineix la realitzacié de cada practica fixara els objectius
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educatius i les activitats a desenvolupar:

1. Els objectius s'establiran considerant les competéncies basiques, generiques i/o
especifiques que ha d'adquirir I'Estudiant en Practiques. Aixi mateix, els continguts
de la practica es definiran de manera que assegurin la relacié directa entre les
competéncies a adquirir i els estudis en curs.

2. En tot cas, es procurara que el projecte formatiu respecti els principis d' inclusio,
igualtat d' oportunitats, no discriminacié i accessibilitat universal.

3. En practiques curriculars, el projecte formatiu respectara a més la previsio d'
activitats incloses en la matéria corresponent del pla d' estudis del titol i s' establira
considerant les competéncies i resultats d' aprenentatge que han d' adquirir els
estudiants.

Article 16. Convenis de Cooperacioé per a Practiques i annexos

1. Convenis de Cooperacié per a Practiques amb entitats col-laboradores. Per a la
realitzacio de les practiques académiques UNIPRO subscriuran Convenis de
Cooperacio per a practiques amb les entitats col-laboradores com ara empreses,
institucions, entitats publiques i privades denominats "Centres de Practiques”, en els
termes seguents:

a. Els convenis podran subscriure' s amb caracter general o per a un estudi o
ambit concret. Podran celebrar-se per a practiques académiques curriculars o
extracurriculars.

b. Els convenis, llevat que s' acordi el contrari, tindran una durada d' un any, amb
prorroga automatica si no mitja denuncia.

c. Es fomentara que aquestes entitats col-laboradores tinguin accessibilitat per
a Estudiants en Practiques amb diversitat funcional i es procuraran els
recursos humans, materials i tecnoldgics necessaris que assegurin la igualtat
d'oportunitats.

2. Annexos al Conveni de Cooperacio per a Practiques. A cada conveni de cooperacio
per a practiques subscrit i durant el seu periode de vigéncia, s' annexara un document
per cada estudiant que realitzi les practiques académiques externes amb subjeccié a I'
esmentat conveni, en el qual es regularan de forma especifica les condicions concretes
en les quals es desenvoluparan les practiques acadéemiques externes de I' esmentat
estudiant, podent recollir determinats aspectes que no estiguin contemplats en el
conveni.

En les seves estipulacions basiques o en els annexos que les desenvolupin hauran d'
integrar almenys:
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El projecte formatiu objecte de la practica a realitzar per I' estudiant.

El regim de permisos a que tingui dret d' acord amb la normativa vigent.

Les condicions d' acabament anticipat de la practica en cas d' incompliment
dels seus termes.

Si s' escau, el régim de subscripcié i pagament d' assegurances, tant d'
accidents com de responsabilitat civil, o garantia financera equivalent.

L' existéncia, si s' escau, d' una borsa o ajuda d' estudis per a |' estudiant i la
forma de la seva satisfaccio.

La protecci6 de les seves dades.

La regulacio dels eventuals conflictes sorgits en el seu desenvolupament.

Els termes del reconeixement de la universitat a la tasca realitzada pels tutors
de l'entitat col-laboradora.

Capitol IV. Drets i obligacions de I' Estudiant en
Practiques, Professor Tutor UNIPRO i Tutor del Centre de
Practiques

Article 17. Drets de I' Estudiant en Practiques

1. Drets. Els Estudiants en Practiques, durant el compliment d' elles, tindran dret a:

Tenir un Tutor del Centre de Practiques que sera un dels professionals que
treballin en aquest centre.

. Tenir assignat un Professor Tutor UNIPRO i rebre |' avaluacio respectiva.

Percebre, en els casos en qué aixi s' estipuli, aportacié economica del Centre
d' Estudis, en concepte de borsa o ajuda a I' estudi.
Tenir la propietat intel-lectual i industrial de les seves creacions en els termes
establerts en la legislacio reguladora de la matéria.

. Rebre, per part del Centre de Practiques, informacié de la normativa de

seguretat i prevencié de riscos laborals.

Haver de complir amb una activitat académica, formativa i de representacio i
participacio, prévia comunicacid6 amb antelacio suficient al Centre de
Practiques.

. Disposar, en el cas d' estudiants amb diversitat funcional, dels recursos

necessaris per a |' accés a la tutela, informacié, avaluacié i al propi
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acompliment de les practiques en igualtat de condicions.

Conciliar, en el cas dels estudiants amb diversitat funcional, la realitzaci6 de
les practiques académiques externes amb aquelles activitats i situacions
personals derivades o connectades amb la seva situacio.

Aquells altres drets que puguin incloure' s en els Convenis de Cooperacio
Educativa o en els seus annexos.

2. Deures. Els Estudiants en Practiques, en el compliment d' elles, tindran els deures
seguents:

—
.

Complir la normativa vigent relativa a practiques.

Coneéixer i complir el projecte formatiu, seguint les indicacions del Tutor del
Centre de Practiques sota la supervisio del Professor Tutor UNIPRO i informar-
li qualsevol incidencia que pugui sorgir durant aquesta.

Lliurar els documents i informes de seguiment que li siguin requerits en
especial: .

»  Sol'licitud de Centre de Practiques i Enviament de CV en el termini i
forma establerts per la universitat.
»  Annex de Acceptacié en data i termini. En cap cas, es podran iniciar

les practiques sense tenir aquest annex signat per-totes les parts i
tramés a UNIPRO. El seu no lliurament en termini suposara la
qualificaci6 de No Presentat (NP) en l'assignatura de Practiques
Externes.

Contactar amb el Centre de Practiques, després de la seva confirmacio i dins

dels seguents cinc (5) dies habils. Si no ho fes i el Centre de Practiques

revocara la seva decisio, I' estudiant haura de buscar un nou Centre de

Practiques i proposar-lo a I' area de practiques perqué li doni suport amb la

gestié documental.

Tenir disponibilitat d'un minim quatre (4) hores diaries en I'horari del Centre de

Practiques, durant el periode que durin les practiques académiques.

Incorporar-se al Centre de Practiques corresponent en la data acordada i

complir I' horari previst i en tot cas salvaguardar el bon nom de la universitat a

la qual pertany.

Respectar les normes de funcionament, seguretat i prevencié de riscos

laborals del Centre de Practiques.

Notificar a I' area de practiques qualsevol modificacié en les dates a través del

correu que s' indiqui per a I' efecte i en el termini d' una setmana previ a I' inici

de les seves practiques. En cas contrari, els dies de practiques computats que

s' hagin anat completant no comptaran com a tals, per tant, no seran tinguts
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en compte per a I' avaluacio de I' Estudiant en Practiques ni estara cobert per
les polisses d' assegurancga respectives. UNIPRO no es responsabilitza de les
practiques realitzades fora de les dates autoritzades per I' area de practiques
d' UNIPRO.

Presentar al Professor Tutor UNIPRO la Memodria Final de Practiques, segons
el model que li proporcioni la universitat, la qual recollira els aspectes més
rellevants del seu desenvolupament. De la mateixa manera, en el suposit de
practiques curriculars, haura de realitzar la resta d' activitats que estiguessin
previstes a la Guia Docent de |' assignatura.

Participar de forma eficient i activa en les entrevistes proposades per |' area de
practiques d' UNIPRO aixi com respectar les decisions de I' area de practiques
i seguir les seves indicacions durant el desenvolupament d' aquestes. Quan
existeixin causes justificades que impedeixin el seu compliment, comunicar-ho
i acreditar-ho a I' esmentada area per a la seva analisi, decisié i notificacié a I
estudiant. Assumir les tasques que li encomani el Centre de Practiques i
desenvolupar-les amb actitud d' aprenentatge i proactivitat. En cas de
desacord amb el Tutor del Centre de Practiques, informara el Professor Tutor
UNIPRO que mediara entre les parts.

Guardar confidencialitat de la informacio interna del Centre de Practiques i
guardar secret professional sobre les seves activitats durant la seva estada i
finalitzada aquesta.

Mostrar, en tot moment, una actitud respectuosa envers les politiques del
Centre de Practiques, aixi com vestir conforme a les seves directrius i
comportar-se amb la deguda urbanitat, tractant amb respecte al personal del
Centre de Practiques i els seus clients.

Qualsevol altra obligacié especifica que pogués incloure' s en el Conveni de
Cooperacio o en els seus annexos.

Article 18. Drets i deures del Professor Tutor UNIPRO

Per a la realitzacié de les practiques els estudiants comptaran amb un Professor Tutor
UNIPRO, assignat per la universitat, amb preferéncia de la propia facultat, escola o centre
universitari en el qual es trobi matriculat I' estudiant i, en tot cas, afi a I' ensenyament al qual
es vincula la practica. No podra ser nomenat Professor Tutor el docent que tingui relacions
de parentiu, fins al quart grau de consanguinitat, amb I' Estudiant en Practiques.

Drets. El Professor Tutor UNIPRO té els drets seguents:

a. Ser reconegut per la seva activitat académica en els termes que estableixi UNIPRO,
d' acord amb la seva normativa interna.
b. Serinformat sobre la normativa que regula les practiques académiques externes, aixi
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C.

com del Projecte Formatiu i de les condicions sota les quals es desenvolupara '
estada de I' estudiant a tutelar.
Tenir accés a |' entitat per al compliment dels fins propis de la seva funcid.

2. Deures. El Professor Tutor UNIPRO té els deures seguents:

a.

Vetllar pel normal desenvolupament del projecte formatiu, garantint la compatibilitat
de I' horari de realitzacio de les practiques académiques amb les obligacions
academiques, formatives i de representacié i participacid de |' Estudiant en
Practiques.

. Fer un seguiment efectiu de les practiques académiques externes en coordinacio

amb el Tutor del Centre de Practiques, vistos si s' escau, els informes de seguiment.

. Autoritzar les modificacions que es produeixin en el projecte formatiu.
. Avaluar les practiques de I' estudiant assignat.
. Guardar confidencialitat en relaci6 amb qualsevol informacié que conegui com a

consequéncia de la seva activitat com a Tutor del Centre de Practiques.
Informar a I' area practiques de les incidéncies que poguessin sorgir.

. Supervisar, i en el seu cas demanar, els recursos de suport necessaris per assegurar

que els estudiants amb discapacitat realitzin les seves practiques academiques
externes en condicions d' igualtat d' oportunitats, no discriminacio i accessibilitat
universal.

Article 19. Obligacions del Centre de Practiques

a.

b.

Complir les normes vigents en tot alld relatiu a la prevencidé de riscos laborals i
informar-les a I' estudiant en practiques.

Comunicar a UNIPRO, previ a la incorporacio dels estudiants en practiques aspectes
com: ubicacié que tindran en els diferents departaments del centre, horari de
permaneéncia, inici i durada de la practica.

Designar un Tutor del Centre de Practiques (o equip de Tutors).

Complir les altres obligacions que hi hagi respecte de I' estudiant en practiques,
segons la normativa vigent.

Article 20. Drets i deures del Tutor del Centre de Practiques

1. Drets. El Tutor del Centre de Practiques té els drets seguents:

a. Ser reconegut de la seva activitat col-laboradora per part d'UNIPRO, en els
termes previstos en el Conveni de Cooperacié Educativa.

b. Ser informat sobre la normativa que regula les practiques, aixi com del projecte
formatiu i de les condicions del seu desenvolupament.
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Tenir accés a UNIPRO per obtenir la informacio i el suport necessaris per al
compliment dels fins propis de la seva funcié.

2. Deures. El Tutor del Centre de Practiques té els deures seguents:

a.

b.

Acollir I' estudiant i organitzar I' activitat a desenvolupar d' acord amb el que
estableix el projecte formatiu.

Supervisar les seves activitats, orientar i controlar el desenvolupament de la
practica amb una relacié basada en el respecte mutu i el compromis amb '
aprenentatge.

Informar I' Estudiant en Practiques sobre |' organitzacio i funcionament del
Centre de Practiques i de la normativa d' interés, especialment la relativa a la
seguretat i a la prevencio de riscos laborals.

. Coordinar amb el Professor Tutor UNIPRO el desenvolupament de les activitats

establertes en el conveni de practiques, incloent aquelles modificacions del
projecte formatiu que puguin ser necessaries per al normal desenvolupament
de la practica, aixi com la comunicacio i resolucio de possibles incidéncies que
poguessin sorgir en el seu desenvolupament i el control de permisos per a la
realitzacio d' examens.

Elaborar els informes de seguiment requerits per la universitat.

Trametre al Professor Tutor UNIPRO un informe final sobre |' acompliment de I
estudiant en practiques, amb mencié expressa de I' activitat desenvolupada, la
seva durada i, si s' escau, el seu rendiment.

Proporcionar la formacid complementaria que precisi |' estudiant per a la
realitzacio de les seves practiques.

Proporcionar a I' Estudiant en Practiques els mitjans materials indispensables
per al desenvolupament de la practica.

Facilitar al Professor Tutor UNIPRO |' accés a I' entitat per al compliment dels
fins propis de la seva funcié.

Guardar confidencialitat en relaci6 amb qualsevol informacié que conegui de I
estudiant com a consequéncia de la seva activitat com a Tutor del Centre de
Practiques.

Prestar ajuda i assisténcia a I' estudiant, durant la seva estada en Centre de
Practiques, per a la resolucio d' aquelles qliestions de caracter professional que
pugui necessitar en |' acompliment de les activitats que hi realitza.
Experimentar, per a I' autoritzacié de practiques en linia, que aquesta és una
modalitat habitual i que compta amb les suficients eines de seguiment i control
per als estudiants que s' incorporin en practiques. A més, posara aquesta
metodologia a disposicid de I' estudiant per a la realitzacié de les practiques
académiques externes en linia amb totes les garanties.
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Article 21. Deures en modalitat on line

Quan les practiques académiques es desenvolupin en la modalitat online se sumaran als
deures recollits en els apartats anteriors per a |' estudiants i Centre de Practiques, els deures

seguents:

» Estudiant en practiques. Disposar dels elements minims necessaris per

poder realitzar les practiques en modalitat online d' acord amb els
requeriments del Centre de Practiques.

» Centre de Practiques. Experimentar préviament que la metodologia online

constitueix una modalitat habitual d' acompliment i que, per tant, compta amb
les suficients eines de coneixement, seguiment i control per als estudiants en
aquesta modalitat. A més, posara aquesta metodologia a disposicié de

I'estudiant per a la realitzacio de les practiques online.

Capitol V. Canvi i resolucio anticipada del Centre de
Practiques

Article 22. Canvi de Centre de Practiques

1. De manera general, un cop assignat a I' estudiant un Centre de Practiques, no s'

admetran canvis.

De forma excepcional, sempre que sigui possible, s' admetran canvis del Centre de
Practiques assignat per les causes seguents degudament justificades i acreditades:

a.
b.

Canvi de ciutat de residéncia (si esta en modalitat presencial).

Causa insuperable del Centre de Practiques que faci impossible la realitzacié
de les practiques en aquest centre.

Malaltia que impedeixi a I' estudiant acudir al Centre de Practiques i
desenvolupar les activitats que venia realitzant.

Obligacié familiar ineludible que impedeixi acudir al Centre de Practiques.
Incompliment d' alguna de les obligacions assumides en el Conveni de
Practiques per part del Centre de Practiques.

2. El canvi podra ser autoritzat per |' area responsable en el termini previst en el
corresponent pla d' estudis, comptat a partir del moment que es va originar la causa
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excepcional que el va motivar. Amb aquesta finalitat I' area de Practiques fixara el
termini aplicable a cada convocatoria i titol.

En cas que I'Estudiant en Practiques no es presenti al Centre de Practiques en la
data prevista sense tenir causa d'excusa i no compleixi el nombre d'hores establert
a l'annex, es qualificara I'assignatura de practiques amb un NP -No Presentat-,
quan el periode de practiques determinat no permeti la realitzacido completa de les
practiques academiques.

Article 23. Resolucié o acabament anticipat de practiques

1.

En cas de renuncia o acabament anticipat de les practiques per qualsevol de les
parts intervinents en el conveni, s' haura d' emplenar el document respectiu. Totes
les parts es comprometen a donar previ avis per escrit a les altres en relacié amb la
seva decisio d' acabar la practica.

Aixi mateix, la practica quedara extingida en el moment en qué I' estudiant deixi de
tenir, per qualsevol motiu, la condicié d' estudiant d' UNIPRO, procedint-se a la
immediata comunicacié al Centre de Practiques.

Cabra la terminacié anticipada de la practica per incompliment per part de I' estudiant
de les seves obligacions contemplades en aquest reglament, en el Conveni de
Practiques quan, previ apercebiment a I' estudiant sobre el seu incompliment, aquest
persisteixi en la seva actitud. En aquest cas, la universitat recaptara |' informe
corresponent del Centre de Practiques i, prévia comunicacio a I' estudiant procedira
a la terminacié anticipada de la practica podent iniciar-se expedient disciplinari
corresponent per adoptar altres mesures que procedeixin.

S'acabara anticipadament la practica per causa del Centre de Practiques, quan
incompleixi el conveni i/o els seus annexos. En aquest cas, |' area de practiques,
procedira a la immediata assignacié d' un nou centre, sense cost i ampliant els
terminis d' execuci6 sempre que aixo sigui possible.

L' estudiant podra demanar la terminacié anticipada de les practiques académiques
externes de forma justificada per alguna de les seguents causes que haura d'
acreditar documentalment:

a. Malaltia

b. Motius laborals sobrevinguts que realment impedeixin la realitzacié de les
practiques.

c. Obligacions familiars ineludibles que realment impedeixin la realitzacio de les
practiques.

En aquests suposits, UNIPRO facilitara a I' estudiant una targeta pel nombre total de crédits
de I' assignatura de practiques en els quals es va matricular, la qual podra reutilitzar en
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seguents matricules del mateix estudi.

Article 24. Al-legacio de I'Estudiant en Practiques davant la terminacioé
anticipada forgosa de les practiques acadéemiques.

L' Estudiant en Practiques podra presentar al-legacio en contra d' una decisioé adoptada per
I' area de pspecte de la resolucio de les mateixes, en un termini maxim de tres dies naturals
a comptar des del dia de la seva notificacid, per escrit al correu electronic que indiqui la
universitat per a I' efecte.

Aquesta al-legacioé sera resolta per una Subcomissié de Practiques formada per:

a. Elresponsable de I' area de practiques.
b. El coordinador academic de practiques de la corresponent facultat.
c. El director académic de la titulacio.

La decisi6 de la Subcomissio sera recurrible unicament davant el rector, la decisi6 del qual
sera definitiva i inapel-lable.

Capitol VI. Avaluacio i informes

Article 25. Informe del Tutor del Centre de Practiques

En concloure les practiques academiques, el Tutor del Centre de Practiques realitzara un
informe final, segons model lliurat per UNIPRO, que contindra, entre altres aspectes:

a. Nombre d' hores de practiques de I' estudiant al Centre de Practiques. Competéncies
generiques i especifiques adquirides per I' Estudiant en Practiques, previstes en el
corresponent projecte formatiu i recollides en les Guies Docents de I' assignatura.

b. Excepcionalmentid'acord amb la Memoria del Pla d' Estudis, sila durada del periode
de practiques aixi ho aconsellés, es podra determinar la realitzacié d' informes de
seguiment intermedis addicionals.

Article 26. Informe d' avaluacio

Un cop rebut I' informe del Tutor del Centre de Practiques, la Memodria Final de Practiques
per part de I' Estudiant en practiques i la resta de les activitats que, si s' escau, poguessin
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estar determinades a la Memoria del Pla d' Estudis, el Professor Tutor UNIPRO emplenara
una Acta-Informe de Valoracio que avaluara i qualificara I' Estudiant en Practiques.

Capitol VII. Gesti6 de practiques curriculars i
extracurriculars

Article 27. Tramit de gesti6 de practiques curriculars

1.

Sol-licitud al Centre de Practiques

Un cop matriculat de I' assignatura, I' Estudiant en Practiques tindra a la seva
disposicié una aula virtual de practiques amb tota la informacié pertinent i guies
explicatives per al desenvolupament d' aquesta assignatura.

En el termini que es determini, I' estudiant formalitzara la Sol.licitud de Centre de
Practiques. La realitzacio d' aquesta sol-licitud, en temps i forma, és indispensable
per a la gestié de les practiques curriculars.

En el suposit de Centres de Practiques ubicats a I' estranger, unicament podran
acollir a estudiants aquells Centres de Practiques que puguin assumir tota la
interlocucié amb UNIPRO en algun dels idiomes autoritzats per la universitat.

No obstant aix0, si I' Estudiant en Practiques no pogués formular una proposta de
possibles Centres de Practiques, I' area de Practiques procedira a |' assignacié de
Centre de Practiques d' acord amb les caracteristiques indicades a I' apartat seguent.

Gestio del Centre de Practiques

L' area de practiques i Professor Tutor UNIPRO assignat per la facultat corresponent
iniciara les gestions de practiques académiques externes amb els centres amb els
quals té conveni ja subscrit o altres de diferents, sempre tenint en compte la ubicacié
de cada estudiant.

Aixi mateix I' area de practiques validara que el Centre de Practiques compleixi els
requisits que estableix la memoria del titol i sén adequats al Projecte Formatiu
aprovat, aixi com aquells altres requisits que especificament poguessin ser
aplicables en funcié o del pais en el qual radiquin.

En el suposit que el Centre de Practiques aixi ho requereixi, podra realitzar-se una
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entrevista personal al candidat, que podra ser presencial o online, amb caracter previ
a establir relacio amb el Centre de Practiques.

3. Assignacio de Centres de Practiques

L' area de practiques assignara un Centre de Practiques verificant els seguents
requisits:

a. Complir amb tots els requeriments académics i reglamentaris indicats en el
paragraf primer d' aquest apartat.

b. El Centre de Practiques radiqui a una distancia inferior a 100 km del domicili
de l'estudiant, sempre que el teixit empresarial i/o educatiu de la zona on
resideix I'estudiant ho permeti.

L' assignacio del Centre de Practiques, sempre que es compleixin els criteris fixats
en aquest apartat, sera irrenunciable, sens perjudici del que disposa I' apartat
seguent.

L' area de practiques d' UNIPRO s' encarregara de la recerca del Centre de
Practiques, la signatura del conveni de practiques i confirmara I' assignacio als
estudiants. Un cop subscrit | ' Annex d' Acceptacio entre I' estudiant i el Centre de
Practiques, I' area de practiques autoritzara I' inici. En cap cas, els estudiants podran
incorporar-se sense aquesta autoritzacio.

4. Canvis de centre

Els canvis de Centre de Practiques es gestionaran d' acord amb el que estableix el
Capitol V d' aquest Reglament.

Article 28. Tramit de gesti6 de practiques extracurriculars

Des de I' area de practiques i a través del Portal d' Ocupaci6 i Practiques d' UNIPRO, la
Universitat podra oferir als seus estudiants la possibilitat de realitzar practiques
academiques externes extracurriculars, durant la realitzacié dels seus estudis.

1. Tramesa de dades. Per tramitar les practiques académiques externes
extracurriculars, un cop acordades totes les condicions amb el Centre de Practiques,
I' estudiant haura de remetre les dades de contacte del Centre de Practiques: nom,
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persona de contacte, correu electronic i teleéfons fix i mobils.

2. Validacié del projecte formatiu. L'area de practiques contactara amb el Centre de
Practiques i sol-licitara el projecte formatiu a desenvolupar durant les practiques
académiques externes. L' area de practiques i la figura académica assignada per la
facultat corresponent validaran que el projecte formatiu és adequat i coherent amb
els objectius del titol. Aixi mateix, es tindra en compte si compleixen amb els altres
requisits especifics exigits per la regido o pel pais en el qual radiqui el Centre de
Practiques, i en especial qualsevol obligacié aplicable en virtut de la normativa propia
de cada estudi.

3. Signatura d'un conveni de col-laboracié i posterior inici de practiques. Després
de ser validat el projecte formatiu, sera necessaria la signatura del Conveni de
Col-laboracié Académica per a Practiques Extracurriculars i els seus annexos on
s'especificaran les caracteristiques i detalls de la practica. Un cop subscrit I' Annex
d' Acceptacio, entre I' estudiant i el Centre de Practiques, I' area de practiques
autoritzara el seu inici.

En cap cas, els estudiants podran incorporar-se al Centre de Practiques sense
aquesta autoritzacio.

4. Acta de Certificacié de Practiques Extracurriculars. En finalitzar la practica I'
Estudiant en Practiques haura de presentar una Memoria Final de Practiques. Aixi
mateix, el Centre de Practiques emetra un Informe Final de Valoraci6. El Professor
Tutor UNIPRO, a la vista de I' informe del Centre de Practiques i de la memoria de I'
estudiant, emetra | ' Acta de Certificacié de Practiques Extracurriculars amb la
qualificacio d ' Apte o No apte. La presentacio en temps i forma d' aquests documents
€s necessari per al tancament i qualificacido com a Apte de |I' expedient de practiques
academiques externes extracurriculars.

Disposicions addicionals
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Primera. Proteccio de la privacitat i de les dades personals dels Estudiants
en Practiques

Totes les gestions relatives a avaluacions, qualificacions, revisions, reclamacions i dates d'
examens i els seus canvis es tractaran exclusivament i personalment amb els estudiants.
Segona. Referéncies genériques

Totes les referéncies a carrecs, llocs o persones per a les quals s' utilitza la forma genérica
gramatical en masculi, s' han d' entendre aplicables, indistintament, a dones i homes.
Tercera. Incorporacié de modificacions

Si la base legal o referéncia normativa és modificada per I' drgan competent, s' entendran
incorporades aquestes reformes en aquesta norma fins a la seva modificacié expressa.

Disposicié Unica

Entrada en vigor

El present reglament entrara en vigor a partir de I' aprovacié de la Junta de Govern d'
UNIPRO, el 10 de maig de 2024.
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10-05-2024
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