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Preambulo

UNIPRO Universidad Digital Europea, en adelante UNIPRO, se rige por los criterios y
procedimientos para la elaboracion del Trabajo de Fin de Titulacion (TFT) aplicables a
los programas de ensefianza estatal de batxelor y master que, con caracter general,
son definidos para todas las universidades por la normativa andorrana en ejercicio de

la autonomia universitaria prevista en su legislacién.

Este reglamento se fundamenta en lo dispuesto en la Ley 14/2018, de 21 de junio, de
la Ensefanza Superior de Andorra, que establece los principios generales del sistema
universitario andorrano, y en el Decreto de 8 de julio de 2020, por el que se aprueba
el Reglamento de Ordenacion de las Titulaciones de Educacién Superior Estatales que
desarrolla los principios del Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES) en el
ambito andorrano. Asimismo, UNIPRO observara sus Normas de Organizacion y

Funcionamiento y demas normativa interna conexa.

En virtud de lo dispuesto en dicha normativa, UNIPRO establece en este reglamento
los mecanismos de definicidon, realizacion, defensa, calificacion y tramitacion
administrativa del Trabajo de Fin de Batxelor (TFB) y del Trabajo de Fin de Master
(TFM) en adelante denominados de manera general Trabajo de Fin de Titulacion
(TFT), garantizando la adquisicibn de competencias, la calidad académica y la

transparencia del proceso, dentro de su compromiso con la excelencia académica.

Por todo lo expuesto, la Junta de Gobierno de UNIPRO Universitat Digital Europea,
dentro del ambito de sus competencias, aprobd el presente Reglamento, en sesion

celebrada el 12 de noviembre de 2025.
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Capitulo I. Disposiciones Generales

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacién

El objeto de este reglamento es determinar las directrices generales relativas a la

definicion, realizacion, defensa, calificacion y tramitacion administrativa del Trabajo de

Fin de Batxelor (TFB) y del Trabajo de Fin de Master (TFM), en adelante denominados

de manera general Trabajo de Fin de Titulacion (TFT), dentro de la materia o

asignatura correspondiente, en adelante denominada unidad de ensefanza, segun se

establezca en los diferentes planes de estudios de las titulaciones estatales impartidos

en la UNIPRO Universitat Digital Europea, en adelante UNIPRO, sin perjuicio de las

posibles especificidades de cada plan de estudios.

Articulo 2. Caracteristicas

1.

Aplicabilidad. El TFT supone la realizacién por parte del estudiante de un
trabajo académico en el que se apliquen y/o desarrollen los conocimientos
adquiridos a lo largo de la titulacion correspondiente. Este trabajo debera
contemplar la aplicacién de competencias transversales y especificas, asi como
el desarrollo de los resultados de aprendizaje asociados a la unidad de

ensenfanza del TFT.

Formato individual o grupal. EI TFT podra ser realizado de forma individual o

grupal, en funcion de la titulacion, bajo la supervision del tutor de TFT asignado.

El TFT podra realizarse en grupo en aquellas titulaciones donde asi se indique
en la memoria, esté reflejado en la guia docente y se autorice por la
Coordinacion Académica en funcion de que las caracteristicas del trabajo lo

permitan.

La defensa se podra llevar a cabo siempre que al menos uno de los integrantes

del grupo haya superado el numero de créditos establecido en la memoria. En
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todo caso, todos los integrantes del grupo tendran que participar en la
elaboracién del TFT y en la defensa, su evaluacion sera individual, de acuerdo

con el protocolo que se apruebe a tal efecto, de ser el caso.

3. Originalidad. El TFT debe ser un trabajo original e inédito. Un trabajo es
original cuando lo son sus objetivos y la recogida de datos planteada. Por ello,
en ningun caso puede ser, en todo o en parte, un trabajo plagiado, ni presentado

o publicado con anterioridad.

4. Superacion del TFT. Las ensefianzas de batxelor y master incluiran un TFT
cuya superaciéon es imprescindible para la obtencion de la titulacion estatal, de
conformidad con lo previsto en el Decreto 8-7-20, por el que se aprueba el
Reglamento de Ordenacion de las Titulaciones de Educacion Superior

Estatales.

Salvo que, con caracter excepcional, la memoria o la Coordinacion Académica
admitan otras circunstancias, el acceso del estudiante a la exposicién y defensa
del TFT solo podra realizarse una vez que haya superado los créditos indicados

en la memoria de la titulacién correspondiente.

5. Superacion previa de créditos. Previo al acto de defensa del TFT en
convocatoria ordinaria, el estudiante debera superar los créditos establecidos
por la memoria de la titulacion que esta cursando con la uUnica excepcion
contemplada en el art. 2.4. segundo inciso. En el caso de no haber superado el
numero de créditos necesarios, la defensa del TFT pasara automaticamente a

convocatoria extraordinaria.

6. No devolucion de costes de matricula. Cuando el estudiante no supere el
minimo de créditos estipulados por la memoria antes de la convocatoria
ordinaria o extraordinaria de defensa del TFT, no podra presentarse a ella y, de

no mediar circunstancias excepcionales, que habran de valorar, en su caso, las
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autoridades académicas, no habra lugar a devoluciéon de los costes de

matricula.

7. Publicidad. La defensa del TFT tendra caracter publico desde su inicio hasta
su finalizacion, incluyendo la fase de preguntas y aclaraciones realizadas por el
Tribunal Evaluador. La asistencia a una defensa debera ser solicitada
previamente al Area de Defensas la que remitira el enlace de acceso respectivo

y solo podra denegarla por motivos de imposibilidad técnica.

8. Datos de caracter personal. En los TFT en los que se requiera recabar datos
de caracter personal de terceras personas, especialmente datos de caracter
sanitario, sera necesario que, con caracter previo al inicio de recogida de la
informacion, el estudiante solicite la pertinente autorizacion o certificacion de la
idoneidad ética a la Comisién de TFT de su area. El Comité de Etica de la
Investigacion, de ser el caso, a posteriori validara los expedientes aprobados.
Si el trabajo se realiza sin dicha autorizacién o certificacion, no se permitira su

depdsito ni su defensa.

9. Regulaciones especificas. Las especificidades propias de los TFT grupales

se regularan en su propio protocolo, de ser el caso.

Capitulo II. Organos

Articulo 3. Comision Académica de la Titulacion

La Comision Académica estara constituida por el coordinador de la titulacion
correspondiente, el responsable del area y/o un profesor de la universidad. Las

funciones de la Comision Académica son las siguientes:

a. Asignar tutor de TFT a los estudiantes, bajo los criterios establecidos en el

Anexo del referido Decreto 8-7-20.
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Actuar como apoyo para los tutores.
Estudiar las incidencias y dudas que se deriven del desarrollo de los TFT.
Apoyar al Area de Defensas del TFT, Departamento de Logistica.

Asumir las funciones del tutor de TFT en caso de alguna baja, y hasta la

designacion de un tutor alternativo.

Asumir la tutela de los TFT en el tiempo que transcurra entre la baja del tutor

de TFT y la asignacion de uno nuevo.

Estudiar y otorgar, en su caso, las menciones de matricula de honor que

correspondan de conformidad con lo establecido en el indicado Decreto 8-7-20.

Articulo 4. Tutor de TFT

1.

La Comision Académica de la Titulacion (CAT), conforme a los criterios
establecidos, asignara a cada estudiante un tutor de TFT. Asimismo, podra
asignar un cotutor —que podra ser interno o externo a la universidad— master,

doctor o experto profesional.

El tutor de TFT tiene la funcidn de orientar y dirigir a los estudiantes durante la
realizacion del trabajo, supervisarlo y velar por el cumplimiento de los objetivos
fijados y realizar una valoracion final sobre si el TFT es apto para la defensa.

Esta autorizacion no supone la superacion del TFT.

Articulo 5. Comision Evaluadora

La Comision Evaluadora del TFT estara integrada por el tutor quien hara una

valoracion cualitativa del TFT, y por el Tribunal Evaluador, integrado por dos

profesores especialistas o expertos en la unidad de ensefianza de la titulacion o

afines, quienes pondran la calificacion numérica final, luego de la defensa. El

Tribunal Evaluador estara compuesto por un presidente y un secretario.
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Capitulo lll. Procedimiento y Evaluacion

Articulo 6. Coordinacion y supervision

Cada memoria de titulacion establecera los mecanismos de coordinacién y supervision

del proceso de realizacion de los TFT, a fin de velar por la calidad, la adecuacion a los

ECTS establecidos para esta unidad de ensenanza en el plan de estudios y la

homogeneidad en el nivel de exigencia aplicado en la evaluacion de los estudiantes.

Articulo 7. Matriculacion en el TFT

1.

La matricula del TFT solo sera admitida si simultaneamente se matriculan en
las unidades de ensefianza necesarias para cumplir con el numero de créditos

exigido para defender el TFT.

La matricula del TFT dara derecho a dos convocatorias en un mismo curso
académico: ordinaria y extraordinaria, siempre que se cumplan los requisitos
del articulo 2.4. En caso de no superar el TFT en ninguna de las convocatorias,

el estudiante debera matricularse nuevamente.

En el caso de que un estudiante no pudiera presentarse a la defensa del TFT
por causa de fuerza mayor, ni en convocatoria ordinaria ni en extraordinaria,
pero hubiera conseguido la autorizacion por parte de su tutor de TFT, ésta
tendra validez durante el curso académico siguiente al de la convocatoria en la
que esté matriculado el estudiante y debera matricularse abonando
exclusivamente los derechos de defensa, pidiéndolo a través de una solicitud

general que se encuentra en el campus.
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Articulo 8. Elaboracion del TFT

1.

Propuesta de TFT. Los estudiantes matriculados en el TFT deberan enviar
una propuesta de TFT a través del campus virtual de UNIPRO, segun las

entregas, indicaciones y plazos previstos en cada titulacion.

. Tema y desarrollo. El tema y el desarrollo previsto en la propuesta de TFT

posibilitaran que éste sea realizado por los estudiantes en el numero de horas
correspondientes a los ECTS que tenga asignada la unidad de ensefianza en

el plan de estudios.

Utilizaciéon de datos personales. Queda prohibida la utilizaciéon en el TFT
por parte de los estudiantes, de cualquier dato personal o de cualquier
otra indole de terceros sin que medie la autorizacion de su titular,
eximiéndose UNIPRO de cualquier responsabilidad en caso de

incumplimiento por parte de los estudiantes.

. Conducta antiacadémica. De igual forma, se advierte que, de conformidad

con el Reglamento de Régimen Disciplinario de los Estudiantes de la UNIPRO
Universitat Digital Europea, la realizacion del trabajo valiéndose de cualquier
tipo de ayuda de terceros que no haya sido expresamente autorizada por el
tutor de TFT, es una conducta antiacadémica, que conlleva las medidas

disciplinarias correspondientes.

Articulo 9. Autorizacién para el depdsito y posterior defensa

. Depésito del TFT. Una vez realizada la ultima entrega, el tutor de TFT

comunicara al estudiante o estudiantes si procede o no su depoésito.

Autorizacion de defensa. Realizado el depésito, correspondera al tutor de TFT

autorizar la posterior defensa en base al documento definitivo depositado por el
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estudiante o estudiantes en formato PDF. La denegacion de la autorizacion de

la defensa sera motivada.

3. Supuesto de denegacién de la autorizaciéon de la defensa. En el supuesto
de denegacion de la autorizacion de la defensa por parte del tutor de TFT, el
estudiante tendra derecho, antes de la convocatoria extraordinaria, a un periodo
adicional de tutela por parte del tutor de TFT hasta la fecha de depdsito del

trabajo en convocatoria extraordinaria.

Este periodo adicional de tutela sera igualmente valido para aquellos

estudiantes que no superen la defensa en periodo ordinario.

4. Convocatoria a los estudiantes que cuentan con autorizacion. El tutor de
TFT remitira la autorizacion al Area de Defensas del TFT dentro del plazo y

procedimiento establecidos para que se proceda a convocar a los estudiantes.

Solo se podra convocar al acto de defensa a los estudiantes que hayan sido

autorizados por el tutor de TFT.

5. Valoracién explicativa. Junto con la autorizacién, el tutor de TFT enviara al
Tribunal Evaluador una valoracion explicativa del trabajo realizado por el

alumno y del desempeno del mismo durante su elaboracién.

6. Remision de documentacion al Tribunal Evaluador. El Area de Defensas
enviara al Tribunal Evaluador el TFT junto con la autorizacion y valoracion

explicativa expedida por el tutor de TFT.

7. Calificacion del TFT. El Tribunal Evaluador calificara el TFT, de acuerdo con
la rubrica establecida: la estructura, contenido y defensa, teniendo en cuenta

también la valoracion explicativa entregada por el tutor de TFT.
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Articulo 10. Defensa

1. Calendario de defensas. Para la correspondiente defensa, UNIPRO fijara y
hara publico el calendario de defensas con al menos diez (10) dias naturales
de antelacion respecto de la fecha senalada junto con las indicaciones
generales y el tiempo maximo de exposicion que tendra el estudiante. En todo
caso la convocatoria garantizara que entre el depdsito del trabajo y el acto de

defensa transcurran entre treinta (30) y noventa (90) dias naturales.

Excepcionalmente, los estudiantes podran solicitar reprogramacion del acto de

defensa, a través del formulario de solicitud disponible en campus virtual.

2. Defensa y preguntas. Instalado el Tribunal Evaluador, el estudiante debera
identificarse ante el Secretario segun el protocolo establecido. La defensa
consistira en la exposicion oral del trabajo o de sus lineas principales durante
el tiempo maximo que fije la Universidad para ello. Podra ser completada y
apoyada con recursos tecnolégicos de uso comun. Tras la presentacion, el
estudiante contestara a las preguntas y comentarios que planteen los miembros

del Tribunal Evaluador.

La defensa sera en linea y se grabara. Se adoptaran las medidas necesarias
para garantizar su validez y su caracter publico. Las grabaciones solo podran

ser utilizadas para los fines académicos mencionados.

3. Deliberacion. El Tribunal Evaluador, de forma colegiada y previa deliberacion
privada, otorgara la calificacion, conforme a la rdbrica de evaluacion

previamente aprobada por la Comisién Académica de la Titulacion (CAT).

4. Calificacion. El Tribunal Evaluador calificara el contenido, estructura y defensa
del TFT conforme a la rubrica y teniendo en cuenta el informe emitido por el

tutor. El acta sera firmada y enviada por el Secretario.
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5. Comunicacion de la calificacién. Una vez concluida la deliberacion que
corresponda, el presidente del Tribunal Evaluador comunicara la calificacién

obtenida al estudiante.

6. Calificacion de “suspenso” por incumplimiento. En caso de detectarse
problemas graves durante la presentacion y defensa del trabajo que, por
ejemplo, hagan dudar de su autoria y originalidad, o ayuda durante su
exposicidon o preguntas, el Tribunal Evaluador aplicara la calificacién de
“suspenso” por incumplimiento y, por consiguiente, quedara suspenso en esta

unidad de ensefianza.

7. Acta. El acta, que finalmente sera rubricada por el secretario del Tribunal
Evaluador, contendra las calificaciones otorgadas por los tres componentes
evaluados: estructura, contenido y defensa, conforme al procedimiento
establecido en este capitulo. En todo caso, la superacion del apartado de

defensa es requisito indispensable para superar la unidad de ensefanza.
Articulo 11. Deteccion de plagio en el TFT y trabajos no originales

1. Deteccion de plagio por parte del tutor de TFT. El tutor de TFT debera
comprobar que no existe plagio (textos no citados) conforme al protocolo
respectivo y denegara la autorizacion de defensa en caso de detectarlo. A tal
fin, UNIPRO le facilitara el uso de herramientas especificas antiplagio. En la
autorizacion de defensa figurara el porcentaje de coincidencia con fuentes no

citadas.

2. Renuncia al acto de defensa por deteccién de plagio por parte del Tribunal
Evaluador. Sin perjuicio de lo indicado en los apartados anteriores, si el
Tribunal Evaluador detectase, antes del acto de defensa, la existencia de plagio
no advertido por el tutor de TFT se recomendara al estudiante o estudiantes la
renuncia a presentarse al acto de defensa. Si a pesar de ello decidieran

presentarse al acto de defensa, se comunicara automaticamente el suspenso,
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una vez concluida la exposicién. El plagio supone en todo caso suspenso en el
TFT.

La deteccion de falsa autoria de un trabajo implica, en todo caso, la apertura
de un expediente disciplinario por falta muy grave, conforme al Reglamento de

Régimen Disciplinario de los Estudiantes de la UNIPRO Universitat Digital.

3. Uso de aplicaciéon antiplagio por parte del estudiante. Si los estudiantes,
por su cuenta o con la ayuda de un tercero, suben a una aplicacion antiplagio
el trabajo o una parte de este antes de presentarlas al tutor y, en consecuencia,
el tutor detecta una elevada similitud con ese trabajo, recaera sobre el
estudiante la responsabilidad de demostrar que no es plagio. Si no lo pudiera
demostrar, se aplicara lo dispuesto en la normativa para el plagio en el protocolo
respectivo de UNIPRO.

4. No se autorizara, o en su defecto, se calificara con "suspenso" en caso de que

llegue a defensa, todo trabajo que no sea original e inédito.

a. No es original el trabajo que contenga un exceso de informacion de
otras fuentes, aunque estén debidamente citadas y referenciadas en

la bibliografia.

b. No es inédito el trabajo que presenta similitud con trabajos anteriores

del estudiante, aunque estén debidamente citados.
Articulo 12. Calificaciéon

1. Escala numérica. La calificacion se otorgara en funcioén de la siguiente escala
numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal, a la que debera anadirse su

correspondiente calificacion cualitativa:
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0.0-49 Suspenso
5,0-6,9 Aprobado
7,0-8,9 Notable
9,0-10 Sobresaliente

2. Componentes. La calificacion de la unidad de ensefanza correspondiente a
TFT constara de tres componentes: estructura, contenido y defensa. Para
superar la unidad de ensefanza es necesario haber obtenido al menos el 50%

de los puntos correspondientes a la defensa.

3. Calificacién suspenso. Si el resultado de la calificacion fuera suspenso, el
Tribunal Evaluador comunicara (verbalmente) al estudiante, en el mismo acto,
las causas del suspenso y las recomendaciones de mejora y dejaran

constancia fundamentada de ello en el acta.

4. Recurso. La calificacion otorgada sera recurrible ante el rector. A tal se
nombrara una Comision de Reclamaciones, que no podra estar integrada por
ninguno de los profesores que participaron en la evaluacion recurrida. Esta
comision revisara el trabajo presentado y elaborara una propuesta de

resolucion al rector. La resolucion del rector sera inapelable.

El estudiante dispondra de un maximo de 72 horas, a contar desde la fecha de
defensa, para realizar la impugnacién de su calificacion mediante el formulario

disponible a tal efecto.

5. Actas de calificacion. El secretario del Tribunal Evaluador cumplimentara y

firmara las actas de calificacion de los TFT. En las actas deberan figurar,
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ademas de la calificacion obtenida, el nombre del tutor o tutores de TFT, el
nombre del estudiante o estudiantes con su nimero de documento de

identificacion personal, asi como de los miembros del Tribunal Evaluador.

6. Reclamaciones. Cualquier otra reclamacion sobre el TFT que no afecte a la
calificacion de la unidad de ensefianza podra presentarse ante el Defensor
Universitario, en el mismo plazo de 72 horas. La decision del Defensor
Universitario podra recurrirse en el mismo plazo, ante el tutor de TFT de area

al que pertenezcan la titulacion. No cabra recurso contra esta resolucion.

7. Matricula de honor. Dentro del proceso de evaluacion, podra acordarse la
propuesta de asignaciéon de la mencién de matricula de honor a aquellos
proyectos especialmente destacados que hayan obtenido una calificacion
superior a 9.7. La concesidén de la mencién honorifica correspondera a la

Comisién Académica de la titulacién, al término de cada convocatoria.

En todo caso, la mencién de matricula de honor no podra exceder del 5% de
los estudiantes matriculados en una misma unidad de ensefianza (de cada
grupo, de ser el caso) en el aino académico correspondiente conforme lo
previsto en el articulo 5 del Decreto 8-7-20 que contiene el Reglamento de
Ordenacion de las Titulaciones de Ensenanza Superior Estatales. Salvo que el
numero de estudiantes sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una

unica matricula de honor.
Articulo 13. Repositorio Publico Institucional y acceso al TFT

En el caso de que el Tribunal Evaluador lo hubiera propuesto en el acta de defensa 'y
el estudiante-autor lo hubiera autorizado expresamente, aquellos trabajos que hayan
obtenido una calificacién igual o superior a 9,0, podran ser objeto de depdsito, en
formato digital bajo la licencia Creative Commons, en el repositorio publico

institucional, de libre acceso a través de internet.
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UNIPR UNIVERSITAT
DIGITAL EUROPEA

Disposiciones Adicionales

Primera. Referencias genéricas

Todas las referencias a cargos, puestos o personas para los que en este reglamento
se utiliza la forma de masculino genérico deben entenderse aplicables,

indistintamente, a todas las personas, independientemente de su género.
Segunda. Incorporacion de modificaciones normativas

Las posteriores modificaciones a la legislacién citada se entenderan aplicables e

incorporadas al presente reglamento hasta su reforma expresa.

Disposicion final
Unica. Entrada en vigor

El presente reglamento entrara en vigor, coincidiendo con la fecha de su aprobacion,
el 12 de noviembre de 2025.
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Modificaciones
VERSION CAMBIOS RESPECTO A LA APROBACION JG
VERSION ANTERIOR Y ENTRADA EN VIGOR
V.1.0 Aprobacién 12-11-2025
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